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หลักฐานแสดงสิทธิเขารวมประชุมผูถือหุน 

ผูเขารวมประชุมจะตองแสดงเอกสารดังตอไปน้ีกอนเขารวมประชุม (แลวแตกรณ)ี 
 

1. กรณีผูถือหุนเขาประชุมดวยตนเอง 
1.1 บุคคลธรรมดา 

(1) แบบการลงทะเบียน (รายละเอียดตามส่ิงที่สงมาดวย 1) ซึ่งผูถือหุนลงลายมือช่ือแลว 
(2) เอกสารที่สวนราชการออกให เชน บัตรประจําตัวประชาชน บัตรประจําตัวขาราชการ ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง และ

หากมีการเปล่ียนช่ือ-นามสกุล ใหย่ืนหลักฐานประกอบดวย 

1.2 นิติบุคคลโดยผูแทนนิติบุคคล 
(1) แบบการลงทะเบียน (รายละเอียดตามส่ิงที่สงมาดวย 1) ซึ่งผูแทนนิติบุคคล (กรรมการผูมีอํานาจ) ลงลายมือช่ือแลว 
(2) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุน (ออกใหไมเกิน 6 เดือน) ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูแทน

นิติบุคคล (กรรมการผูมีอํานาจ) และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลท่ีเขารวมประชุมมีอํานาจกระทําการ
แทนนติิบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน 

(3) เอกสารตาม 1.1 (2) ของผูแทนนิติบุคคล (กรรมการผูมีอํานาจ) 

2. กรณีผูถือหุนมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขารวมประชุม 
 เลือกใชหนังสือมอบฉันทะเพียงแบบเดียวเทานั้น (บริษัทฯ จัดสงเฉพาะหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. และแบบ ข. ใหแกผูถือ

หุนทุกราย โดยทานสามารถดาวนโหลดหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. แบบ ข. หรือแบบ ค. ไดที่ www.cpn.co.th) 
 ผูถือหุนที่มีสัญชาติไทยเลือกใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือแบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งเทานั้น (ขอแนะนําใหใชแบบ ข. 

และระบุการออกเสียงในแตละระเบียบวาระ) 
 ผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศและแตงต้ังใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุนเทานั้น

ที่สามารถเลือกใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ได 
 ปดอากรแสตมปจํานวน 20 บาท พรอมทั้งขีดฆาลงวันที่ที่ทําหนังสือมอบฉันทะดังกลาว เพื่อใหถูกตองและมีผลผูกพันทาง

กฎหมาย  

2.1 กรณีผูมอบฉันทะเปนบุคคลธรรมดา 
(1) แบบการลงทะเบียน (รายละเอียดตามส่ิงที่สงมาดวย 1) ซึ่งผูรับมอบฉันทะลงลายมือช่ือแลว 
(2) หนังสือมอบฉันทะ (รายละเอียดตามส่ิงที่สงมาดวย 7) ที่กรอกขอความถูกตองครบถวนชัดเจน และลงช่ือผูมอบฉันทะ

และผูรับมอบฉันทะแลว 
(3) สําเนาเอกสารตาม 1.1 (2) ของผูมอบฉันทะ ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมอบฉันทะ 
(4) เอกสารตาม 1.1 (2) ของผูรับมอบฉันทะ 

2.2 กรณีผูมอบฉันทะเปนนิติบุคคล 
(1) แบบการลงทะเบียน (รายละเอียดตามส่ิงที่สงมาดวย 1) ซึ่งผูรับมอบฉันทะลงลายมือช่ือแลว 
(2) หนังสือมอบฉันทะ (รายละเอียดตามส่ิงที่สงมาดวย 7) ที่กรอกขอความถูกตองครบถวนชัดเจน และลงช่ือผูมอบฉันทะ

และผูรับมอบฉันทะแลว 
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(3) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุน (ออกใหไมเกิน 6 เดือน) ซึ่งมีขอความแสดงใหเห็นวาผูที่ลงชื่อ
เปนผูมอบฉันทะในหนังสือมอบฉันทะมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน และรับรองสําเนาถูกตองโดย
ผูมอบฉันทะ 

(4) สําเนาเอกสารตาม 1.1 (2) ของผูมอบฉันทะ ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมอบฉันทะ 
(5) เอกสารตาม 1.1 (2) ของผูรับมอบฉันทะ 

2.3 กรณีผูมอบฉันทะเปนผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้งใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทย
เปนผูรับฝากและดูแลหุน 
(1) แบบการลงทะเบียน (รายละเอียดตามส่ิงที่สงมาดวย 1) ซึ่งผูรับมอบฉันทะลงลายมือช่ือแลว 
(2) หนังสือมอบฉันทะ (แบบ ค.) โดยสามารถดาวนโหลดไดจาก www.cpn.co.th ที่กรอกขอความถูกตองครบถวนชัดเจน 

และลงช่ือผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะแลว 
(3) สําเนาเอกสารตาม 2.2 (3) – (4) หรือตาม 1.1 (2) ของผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศ และสําเนาหนังสือมอบอํานาจ

ของผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศที่มอบอํานาจให Custodian เปนผูลงช่ือในหนังสือมอบฉันทะแทน ซึ่งรับรอง
สําเนาถูกตองโดยผูมอบฉันทะ 

(4) สําเนาหนังสือยืนยันหรือสําเนาใบอนุญาตการประกอบธุรกิจ Custodian ของ Custodian และสําเนาหนังสือมอบ
อํานาจที่ Custodian มอบอํานาจใหกรรมการ หรือผูบริหาร หรือพนักงานของ Custodian มอบฉันทะได ซึ่งรับรอง
สําเนาถูกตองโดยผูมอบฉันทะ 

(5) สําเนาเอกสารตาม 1.1 (2) ของผูมอบฉันทะซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมอบฉันทะ 
(6) เอกสารตาม 1.1 (2) ของผูรับมอบฉันทะ 

 กรณีมีการมอบอํานาจชวงกอนการมอบฉันทะ เอกสารแสดงการมอบอํานาจชวงทุกชวงตองครบถวนไมขาดตอน และมี
ถอยคําใหมอบอํานาจชวงได รวมถึงสําเนาเอกสารตาม 1.1 (2) ของผูมอบอํานาจชวงทุกชวงตองครบถวน และรับรอง
สําเนาถูกตองโดยผูมอบฉันทะ 

 เอกสารที่จัดทําขึ้นในตางประเทศ ตองมีการรับรองโดยโนตารีพับลิค (Notary Public) หรือหนวยงานที่มีอํานาจคลายคลึง
กันตามกฎหมายของแตละประเทศ และสถานเอกอัครราชทูตไทย หรือสถานกงศุลไทย หรือเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายให
กระทําการแทนอีกช้ันหนึ่ง 

 เอกสารที่มีตนฉบับไมใชภาษาอังกฤษ จะตองจัดทําคําแปลเปนภาษาอังกฤษ พรอมรับรองความถูกตองของคําแปล
โดยผูมอบฉันทะ 

3. กรณีผูถือหุนถึงแกกรรม ใหผูจัดการมรดกเขารวมประชุมดวยตนเอง หรือมอบฉันทะ โดยใหนําสําเนาคําส่ังศาลแตงต้ังเปน
ผูจัดการมรดก ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูจัดการมรดกมามอบใหเปนหลักฐานเพิ่มเติมดวย 

4. กรณีผูถือหุนเปนผูเยาว ใหบิดา หรือมารดา หรือผูปกครองตามกฎหมาย เขารวมประชุมดวยตนเอง หรือมอบฉันทะ โดยใหนํา
สําเนาทะเบียนบานของผูเยาว และ/หรือ สําเนาคําส่ังศาลแตงต้ังใหเปนผูปกครองซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองโดยบิดา หรือมารดา 
หรือผูปกครองตามกฎหมาย แลวแตกรณี มามอบใหเปนหลักฐานเพิ่มเติมดวย 

5. กรณีผูถือหุนเปนคนไรความสามารถ หรือคนเสมือนไรความสามารถ ใหผูอนุบาล หรือผูพิทักษ (แลวแตกรณี) เขารวมประชุม
ดวยตนเอง หรือมอบฉันทะ โดยใหนําสําเนาคําส่ังศาลแตงต้ังเปนผูอนุบาลหรือผูพิทักษซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูอนุบาล
หรือผูพิทักษมามอบใหเปนหลักฐานเพิ่มเติมดวย 

6. เพื่อความสะดวก โปรดสงหนังสือมอบฉันทะและหลักฐานมายังบริษัทฯ เพื่อตรวจสอบกอนวันประชุม 
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7. กรณีมีการแกไขคํานําหนาช่ือ ชื่อ หรือชื่อสกุล โปรดแสดงสําเนาหลักฐานรับรองการเปลี่ยนแปลงดังกลาว และรับรองสําเนา
ถูกตองโดยเจาของหลักฐานนั้น ๆ ดวย 

8. ผูถือหุนไมสามารถแบงแยกจํานวนหุน โดยมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะหลายคน เพื่อแบงแยกการลงคะแนนเสียงได และผูถือหุน
จะตองมอบฉันทะเทากับจํานวนหุนที่ตนถืออยู โดยไมสามารถจะมอบฉันทะเพียงบางสวนนอยกวาจํานวนที่ตนถือได เวนแต
เปน Custodian ที่ผูถือหุนซึ่งเปนผูลงทุนตางประเทศแตงต้ังใหเปนผูรับฝากและดูแลหุนตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. 

 
 
 


